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Merkblatt zum Verhalten an der Praktikumsstelle

1. Sie sind Géste im Betrieb. Bitte achten Sie deshalb besonders auf Hoflichkeit,
Pinktlichkeit, Ordnung und Sauberkeit. Filhren Sie bereits ab dem ersten Tag
ihre Aufgaben so gut wie mdglich aus und fragen Sie sofort, wenn Sie etwas
nicht verstehen. Bitten Sie auch von sich aus um neue Aufgaben.

2. Sollten Sie krank werden oder aus einem anderen wichtigen Grund nicht im
Praktikumsbetrieb erscheinen kénnen, muissen Sie telefonisch den Betrieb
und die Schule am selben Tag benachrichtigen. Bei Erkrankung besteht wah-
rend der Praktikumszeit bereits ab dem ersten Tag Attestpflicht.

3. Sollte Thnen wahrend ihres Praktikums etwas nicht gefallen, wenden Sie sich
zunéchst hoflich an ihren Betreuer im Betrieb bzw. an den betreuenden Leh-
rer.

4. Nutzen Sie Ihre Chance, moglichst viel Uber den Betrieb, den Beruf, die Aus-
bildung und die Arbeit zu erfahren.

5. Entwenden Sie nie etwas aus dem Betrieb. Sollten Sie fur ihre Préasentation
Unterlagen bendtigen, fragen Sie nach. Beachten Sie besonders die Regelun-
gen des Datenschutzes sowie der betrieblichen Verschwiegenheits-pflichten.

6. Machen Sie sich mit den Sicherheits- und Unfallverhitungsvorschriften sowie
der Betriebsordnung vertraut. Bedienen Sie keine Maschinen ohne ausdriick-
liche Anweisung.

7. Nutzen Sie Pausen, um sich zu erholen.

8. Fur private Botengange besteht kein Versicherungsschutz. Es wird Ihnen nie-
mand ubelnehmen, wenn Sie die Forderung nach einem privaten Botengang
(z.B. Fruhstick holen) mit dieser Begriindung héflich ablehnen.

9. Fur Fahrten mit einem Dienst-PKW der Praktikumsstelle besteht kein Haft-
pflichtversicherungsschutz durch die Schule.

10.Bedanken Sie sich am Ende des Praktikums bei allen Mitarbeitern, insbeson-
dere bei Ihrem Betreuer.



